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1. Apresentacao

Ol3, seja bem-vindo ao tutorial do Cadastro Nacional de Instrutores do
SESCOOP/RS.

Este manual foi criado com o intuito de facilitar o entendimento de
instrutores e empresas No processo de cadastro. Cada unidade do SESCOOP
possui normativos e documentag¢des especificas. Alguns editais sao
semelhantes, enquanto outros apresentam diferencas significativas. Por
isso, pontos especificos de cada edital devem ser verificados diretamente
com a unidade estadual de interesse.

Nesse material vamos apresentar o Cadastro da PJ e o Cadastro de instrutor
convidado PJ conforme os normativos do RS.

Vocé aprendera a:
e criar o login de acesso
e realizar o cadastro da empresa
e convidar um instrutor
e realizar o cadastro de instrutor
e atualizar o cadastro

2. Criacao do Login

O responsavel pela PJ devera realizar o cadastro da empresa através do link:
https://somoscooperativismo.coop.br/institucional/sescoop/cadastro-nacional-de-
instrutores

O primeiro passo é clicar em Cadastre-se na tela inicial do Portal.


https://somoscooperativismo.coop.br/institucional/sescoop/cadastro-nacional-de-instrutores
https://somoscooperativismo.coop.br/institucional/sescoop/cadastro-nacional-de-instrutores
https://somoscooperativismo.coop.br/institucional/sescoop/cadastro-nacional-de-instrutores
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Em seguida, sera apresentado um formulario com os campos para preenchimento dos
cadastros. Para iniciar, insira seu CPF e cligue em Préximo.

Cadastro

Selecione entao, o tipo de login:

- para cadastrar a Pessoa Juridica, selecione o tipo Pessoa juridica (selecione esta
opgdo, caso deseje fazer o cadastro da sua empresa) e clique em Préximo.
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Faca seu cadastro para ter acesso a0 sistema . -

Seus dados. Dados da sua entidade Dadaos do Responsdvel Enviado!

2. Dados da sua entidade
* Campos de preenchimento obrigatério

Voce estd vinculado a:*

Organizacao Estadual (selecione
esta opgio, caso seja colaborador de
Organizagdo Estadual do Sistema OCB)

Cooperativa (selecione esta opgao,
caso represente uma Cooperativa)

O Pessoa juridica (selecione esta
opgao, caso deseje fazer o cadastro da
sua empresa)

Instrutor Convidado ou Instrutor
Auténomo (selecione esta opgao, caso
seja instrutor convidado ou instrutor
auténomo)

T —

Feito isso, selecione o SESCOOP/RS como unidade responsavel. Importante
destacar que esse ainda nao € o momento de indicar as unidades estaduais que
VOCcé tem interesse em prestar servicos, essa indicagao sera realizada um pouco
mais a frente.

Selecione o SESCOOP responsavel: v

Agora informe o CNPJ da sua empresa e clique em Préximo.
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3. Dados do Responsduel

Cadastre sua senha e clique em Préximo. Atencéo para os requisitos de segurancga para
criagao da senha.

Cadastro ~2n P | N

Fga Seu CRABEInG par Y SCEIS0 B0 Sistema
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3. Dados do Responsduel

e

SISTEMA OCB © TOUOS OF DIREITOS RESERVADOS.

Apds clicar em Proximo, vocé recebera um e-mail para ativagao do seu cadastro.
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Verifigue seu e-mail.

=

- )
e

Acesse o e-mail informado no cadastro e clique em Ativar Cadastro.

Clique no botdo abaixo para confirmar seu enderego de e-mail e ativar o seu cadastro:

Ativar Cadastro

Com o cadastro ativo, insira seus dados de acesso e clique no botdo Entrar no Sistema.
o

Entrar no sistema

Cadastro Nac_ic_mal _de _Instrutores
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3. Cadastro da Pessoa Juridica

Na tela inicial, vocé podera acompanhar o status do seu cadastro.
Para iniciar o preenchimento, cligue em Cadastrar Pessoa Juridica.

Registro Pessoa Juridica

Complele lodas a2 slapes pans qu

Cadlnstre Fessoa Juridees 1
1. Cadasiro Pesscs Juridica

0% dados de cadastio da empresa 50 Fiporlantes pada o SESCOD garantil que Su empiess e5la apla a preslar 08 servipos. Préencha com alengio
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Cadastrar Passon Jurdics <r‘:'

Aba Representante Legal: Corresponde aos dados dos representantes legais da
pessoa juridica. Caso vocé seja o representante legal da empresa, selecione o item

Eu sou um representante legal da pessoa juridica. Dessa forma, seus dados serao
preenchidos automaticamente.

Rupresentants Lagal i Fiy
Dadas do representante legal da pessoa juridica

b

] Eusowwm representante kegal da

+ Adicionar movo representante legal

Se necessario, vocé podera adicionar mais de um representante legal.
Para isso, basta clicar no botdo + Adicionar novo representante legal.

Atencao! Ndo se esqueca de clicar no botdo Salvar e continuar no
canto inferior direito de cada aba.
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Na sequéncia, chegou a hora de preencher os campos com os dados da empresa. Clique
na aba Pessoa Juridica.
A Pessoa Jundica A t F:y t Fy R vel &

Dados gerals
Optante simples?
sim (8) Nio

Endereco

7

Neste momento do cadastro, é importante atentar-se ao seguinte: o objeto social da

empresa deve contemplar atividades de instrutoria, formacdo ou capacitacao
profissional, devidamente especificadas no respectivo cédigo CNAE.

Viu como é facil? O sistema ainda te auxilia indicando se existe alguma pendéncia nas
abas, mostrando os icones de alerta.

Representante Legal A Pessoa Juridica 4\ Instrutores 4\
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O passo seguinte consiste na apresentacdo dos documentos necessarios. Cliqgue na aba
Documentos, realize o upload dos documentos exigidos e informe a data de validade do
documento quando necessario.

A A A Documentos g A

Grupo de documentos

O SESCOOP/RS considera obrigatérios os seguintes documentos para o Cadastro da
Pessoa Juridica:

1. Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social), acompanhado da ultima alteracdo ou
consolidagao contratual, inscrita ou registrada no érgao competente, quando aplicavel;

2. Ato de nomeacao/elei¢cdo dos administradores ou procuracéo de outorga de poderes,
quando aplicavel;

3. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
atualizado;

4. Prova de regularidade quanto aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao,
abrangendo as contribui¢cdes sociais, emitida pela PGFN;

5. Cépia da documentacdo do representante legal (RG e CPF);

6. Certidao Simplificada da Junta Comercial ou Certidao de Breve Relato do Cartério,
conforme o local de registro da empresa;

7. Declaragdao de ndao emprego de menores, conforme modelo disponibilizado no edital.
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ANEXO I

DECLARAGAO DE NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

Declaramos, para fins de participagdo no XXXX, que ndo empregamos menores de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que ndo empregamos menores de 16
anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Local e data

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Disponivel em: https://somoscooperativismo-rs.coop.br/media/attachments/2026/01/22/edital-de-
cadastramento-de-pessoa-jurdica-para-servios-de-instrutoria---sescooprs-001_2025---clicksign.pdf
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Chegou o momento de indicar os instrutores que estardo vinculados a Pessoa Juridica

para a prestacdo dos servicos. Cada instrutor indicado recebera um e-mail com um convite para
se cadastrar e vincular a PJ. Clique no botdo Convidar novos instrutores.

Representante Legal @  Pessos Juridica @ Instrufores A Documentos & Sescoop Responsivel & Finalizar

‘ A | Para submeter o cadastro da P, é necessirio que pelo menos um instrutor convidado aceite o vincuio & submeta seu cadastro para andlise de uma das OrganizagBes Estaduais. Acompanhe o andamento dos cadastros pela aba Instrutores! ‘

¥ | ur ge stengimente v | stuagio do processo || stuagio go convite v

Situsc3o do processo AcBes

[ome

Instrutor E-mail UF de atendimento Tipo de Vinculo Areas de conhecimento Situacdo do convite

0- 0 de O resultadols) encontradols) ¢

Na tela de convite, informe o CPF do instrutor, selecione o Tipo de vinculo e cligue em
Salvar.

Indicaio dos instrutores da P

‘Adiciang todos o3 Insirutones ue estario vincusdos § urigica para 3
3 berd um e.mail te para se cacastracer.

o Heme T e vicuie £mas

+ adickonar instrutor

O instrutor convidado seré registrado no sistema e vocé podera acompanhar a situagao
do convite e a situagdo do processo pela tela abaixo.

Inkio » Cavastro e Pesson Juriaca
& Cadastro de Pessoa Juridica

Representamelegsl @  PessodJordica @ Wnstrutores & Documentos & Sescoop Responsivel & Finaliar

A | P submeter o cotastro do ), . |

T || ur e atenamente ~ || stuacho oo processe v | Shusgds cocomite M

o Acbes

Meme

rstrutor Emait UF ge stensimenta Tigo oe Vinaulo
s Convie emiage T =L

Atencio para a mensagem em destaque:

11
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Para submeter o cadastro da PJ, € necessario que pelo menos um instrutor convidado
aceite o vinculo e submeta seu cadastro para analise de uma das Organizagdes Estaduais.
Acompanhe o andamento dos cadastros pela aba Instrutores!

Para que o cadastro da empresa possa ser enviado, € necessdrio que o instrutor
aceite o convite de vinculo e encaminhe o préprio cadastro para analise. Somente
apos essa etapa a Pessoa Juridica podera enviar o cadastro para analise.

Apobs anexar a documentacao e salvar todas as abas, o cadastro permanecera salvo,
sem perda dos documentos ja anexados.

Caso o representante legal seja o préoprio instrutor da empresa, na pagina inicial
do cadastro, clique no menu localizado a esquerda em “Cadastro do Instrutor”
para iniciar o cadastro de instrutor. Apds a conclusao dessa etapa, sera possivel enviar
o cadastro da Pessoa Juridica.

Representante Legal @ Pessoa Juridica @ Documentos @ Sescoop Responsavel @ Instrutores @ Finalizar

Selecione uma ou mais organizactes estaduais do Sescoop para as quais a sua empresa prestara servico.

Algumas organizagbes estaduais podem realizar uma etapa de avaliagéo apds a aprovagio dos dados cadastrais.
Consulte os editais das unidades selecionadas para mais detalhes.

Organizagbes estaduais: para acessar o edital do estado de interesse, clique em [§:

¢ SESCOOP/RS B

Chegamos a ultima etapa do cadastro: o momento de indicar as unidades estaduais
do SESCOOP nas quais vocé possui interesse em prestar servicos.

Neste primeiro momento, recomenda-se selecionar apenas o RS. Caso outras
unidades também sejam selecionadas, existe a possibilidade de outro estado assumir
a analise do cadastro, o que pode acabar impedindo ou atrasando a atuac¢ao junto as
cooperativas do RS.

Para concluir as indicagoes, é necessario marcar a confirmacgao de aceite dos

termos dos editais das unidades selecionadas. -|2
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4. Cadastro do Instrutor convidado \

O instrutor convidado podera realizar o cadastro por duas formas: uma através do
link do convite enviado por e-mail; e a outra pelo Portal do CNI. Vamos apresentar
O passo a passo acessando o Portal do CNI.

Lembrando que: Se o instrutor convidado for o responsavel pelo cadastro da PJ,

acesse 0 menu Cadastro de Instrutor e cliqgue em Aceitar o convite para se
vincular a Pessoa Juridica.

S8 sistemaOCB Tratit . Cooperatraisme v Salugses w Canteudon v Cantates v .

M sescoop

lacional de Instrutores (CNI)

T (b UM CAN00 08 dBGOE ABCAE DArE NEEAINAT COM QUEM Coopers

&

R

1 [ e

Em seguida, sera apresentado um formulario com os campos para preenchimento dos
cadastros. Para iniciar, insira seu CPF e clique em Préoximo.

Cadastro

= |

Agora selecione o tipo de vinculo do seu cadastro. Para se cadastrar como instrutor
convidado, selecione a opg¢do Instrutor Convidado ou Instrutor Auténomo (selecione
esta opgao, caso seja instrutor convidado ou instrutor autdnomo) e clique em Proximo.

13
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Seus dados Dados da sua entidade Dados do Responsdvel Enviado!

2. Dados da sua entidade

* Campos de preenchimento obrigatério

Vocé esta vinculado a:*

Organizagéo Estadual (selecione
esta opgao, caso seja colaborador de
Organizagao Estadual do Sistema OCB)

Cooperativa (selecione esta opgao,
caso represente uma Cooperativa)

Pessoa juridica (selecione esta
opgao, caso deseje fazer o cadastro da
sua empresa)

o Instrutor Convidado ou Instrutor
Auténomo (selecione esta opgao, caso
seja instrutor convidado ou instrutor
auténomo)

Preencha os demais campos do formulario e clique em Préximo.

Seus dados Dados da sua entidade Dados do Responsdvel Enviado!

3. Dados do Responsdvel

* Campos de preenchimento obrigatério

0 para criar seu

E-mail *
Confirmagao de e-mail *
Telefone *

Apds clicar em enviar, vocé recebera um e-mail para ativagao do seu
cadastro. Acesse o e-mail recebido e clique em Ativar Cadastro.

Cligue no botdo abaixo para confirmar seu enderego de e-mail e ativar o seu cadastro;

14
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Com o cadastro ativo, insira seus dados de acesso e clique no botdo Entrar no Sistema.

Entrar no sistema

Cadastro Nacional de Instrutores

Esqueceu sua senha?

No topo da tela inicial, estara o convite de vinculo da Pessoa Juridica.
Clique em aceitar para se vincular a PJ.

Registro de instrutor

Aempresa Exemplol Ihe enviou um convite. Deseja vincular-se a ela?

Aceitar Rejeitar

15
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Para iniciar o preenchimento do cadastro, cligue em Realizar cadastro.

Cadastro e envio dos documentos Anilise do cadastro Resultado

1. Cadastro e envio dos documentos

0s dados de cadastro sio importantes para o SESCOOP garantir que vock estd aptofa) a prestar os servicos. Preencha com atengio

A Realize 0 seu codastro para dar prosseguimento a0 processo de registro.

== <—

A primeira aba Dados pessoais consiste no preenchimento dos dados gerais. Lembre-
se de clicar em Salvar e continuar ao final de cada aba.

Dados pessoals

Dados Gerais

Sexo
) Maseuline () Femining

Enderego

Na sequéncia, informe os dados na aba “Formacdo Profissional”. Serd necessario anexar um
documento que comprove as informacdes declaradas, como cépia do diploma (Graduacgao,
Pés-graduacgao, Mestrado, Doutorado etc. — frente e verso) ou certificado de conclusdo de
curso, no caso de aperfeicoamentos.

< Dados pessoais @ Formagio profissional i

Dados de formagao profissional

Tipo de famaocso * - Curso® carga hordria * Nome da Instituicio Formadora *

B Remover

Clique no botdo "Adicionar arquivos”

..........................................................................................................

+ Adicionar arquivos ¢

16
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O préximo passo € preencher as informagdes referentes a Experiéncia profissional.
Também & necessario inserir um documento que comprove cada experiéncia informada, como
atestado de capacidade técnica e nota fiscal de servigo prestado.

r Experiéncia profissional
p

Descreva suas experiéncias profissionais

sanle di expenidnga

Clique no botdo "Adicionar anguives”

B Remover

+ Adicionar arquivos <::|

Disponivel

Atestado de Capacidade Técnica, conforme disponibilizado no edital.

em:

https://somoscooperativismo-rs.coop.br/media/attachments/2026/01/22/edital-de-cadastramento-de-

pessoa-jurdica-para-servios-de-instrutoria---sescooprs-001_2025---clicksign.pdf

[timbre da empresa)

ANEXO Il

-

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (modelole2)

Atesto para os devidos fins que o profissional (nome do instrutor) por meio da empresa (XPTO)

prestou servico de (modalidade de treinamento — curso/palestra) em (dia_ou periodo do
treinamento), atingindo de forma plena os objetivos propostos na execugéo das atividades
descritas abaixo, de modo que ndo ha nenhum registro que a desabone.

Titulo: (Htulo do treinamento)
Carga Horaria: (carga hordria do treinamento)
Conteldo Abordado: (foco principal do treinamento)

Nota fiscal
Valor

Cidade, de de

(Assinatura)
Nome e cargo na empresa)
(Nome e CNPJ da empresa tomadora de servigo)

Obs.: o atestado devera conter, obrigatoriamente, todas as informacgdes da empresa contratante e
assinatura com certificagao eletrénica

17
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Na aba seguinte, Area de conhecimento, informe em quais areas do conhecimento vocé
esta apto a prestar servigos.

Sera necessario comprovar a aptiddo para cada area do conhecimento selecionada.
Importante: vocé tera a opgao de selecionar uma formagao profissional ou uma experiéncia
profissional cadastrada nas abas anteriores para comprovar a aptidao na area de conhecimento.

Area de conhecimento

Informe suas dreas de conhecimento

B Remover

e se deseja comprovar a aptidio para presiar servigos na drea de conhecimento indicada com os dados infermados na aba Formaglo Profissional ou Expeniéneia

+ Adicionar outra comprovante

O passo seguinte, aba Documentos consiste na apresentagdo dos documentos
necessarios. Realize o upload e informe a data de validade do documento quando necessario.

L] ] Documentos &

Grupo de documentos

|

O SESCOOP/RS considera obrigatérios os seguintes documentos para o Cadastro da
Pessoa Fisica:

1.Copia de documento de identificagcao com foto

2.Comprovacao de vinculo com a empresa prestadora de servicos: |. Contrato social
devidamente registrado na Junta Comercial, guando o instrutor for sécio da empresa; Il.
Relatdrio da CTPS digital, quando o instrutor for empregado; Ill. Instrumento contratual
de prestacao de servicos assinado

3.Notas fiscais para comprovacao de preco de mercado superior a tabela da Portaria n°
028/2024, 3 (trés) notas fiscais e/ou contratos devidamente assinados, emitidos nos
ultimos 12 (doze) meses para tomadores de servicos diferentes que comprovem servicos
realizados por tipo de despesa entre cursos, palestras, servicos de natureza artistica e
cultural e treinamentos vivenciais, com indicagao de numero de eventos, carga horaria,
objeto e valor;

4. Curriculo atualizado.

18
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Orientacgodes sobre as notas fiscais para comprovacao de valor

As notas fiscais e/ou contratos mencionados no item 3 devem ser apresentados
guando o instrutor desejar comprovar valor de mercado superior ao previsto na
tabela da Portaria n° 028/2024 do SESCOOP/RS.

Hora-aula
Doutor RS 321,00
Mestre RS 294,00
Especialista RS 268,00
Graduado RS 240,00
Demais niveis de escolaridade | RS 168,00
Palestra
Doutor RS 6.664,00
Mestre RS 6.091,00
Especialista RS 5.545,00
Graduado RS 4.967,00
Demais niveis de escolaridade | RS 3.486,00

Portaria Sescoop RS 28/2024 - Valores instrutores disponivel no link:
https:/drive.google.com/file/d/18HPEL PWSElogh38zZYWOVUIOFSE_O CPE/Niew

Para isso, é necessario anexar 3 (trés) notas fiscais e/ou contratos devidamente
assinados, emitidos nos ultimos 12 (doze) meses, conforme exigéncias do edital.
Os documentos devem conter informagées como objeto do servigo, carga
horaria, nimero de eventos e valor.

Caso essas informagdes nao constem na nota fiscal, devera ser anexado, em um
mesmo arquivo, a nota fiscal juntamente com o atestado de capacidade técnica
(conforme modelo disposto no edital) emitido pela empresa contratante.

Caso o instrutor nao possua documentos com essas caracteristicas, ou nao tenha
interesse em comprovar valor superior ao da tabela, nao & necessario anexar
documentos nesses campos. Nessa situagao, o valor atribuido sera o
correspondente a tabela do SESCOOP/RS.
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https://drive.google.com/file/d/18HP6LPwSE1oqh38zYWOvU10FsE_0_CPE/view

> SESCOOP/RS

Servigo Macional de Aprendizagem do Cooperativismo
do Estade do Rio Grande do Sul

Na aba Sescoop Responsavel, os campos ja estardo preenchidos com as organizagdes
estaduais indicadas pela Pessoa Juridica a qual vocé se vinculou.

Atengao: uma vez aprovado por uma organizacao estadual do Sescoop, o cadastro ficara
habilitado para as demais UFs indicadas na aba Sescoop responsavel.

Vocé também podera, posteriormente, incluir outras organizagdes estaduais do Sescoop.

Para concluir as indicagdes, é necessario marcar a confirmagao de aceite dos termos dos
editais das organizagdes estaduais selecionadas.

| Confirmo que li e estou de acordo com os termos e condicdes dos editais das organizacdes estadudis selecionadas

Apo6s o preenchimento de todos os dados obrigatdrios, na aba Finalizar clique em

Submeter.
< ] fis (] Area de ento @& ntos & Ses ponsivel @& Finalizar »
Para submeter as informagies & andlise, € necessanio que 08 COMPOs it Caso exista alguma aba com icone vermedho, volte nela ¢ salve as

informagdes que ainda faltam. A veracidade destas informagtes ¢ documentos s80 de inteira responsabilidade do requerente.

Pronto! O cadastro do instrutor foi enviado e vocé devera aguardar a analise do Sescoop.

Caso vocé seja o responsavel pelo cadastro da PJ, entdo devera acessar o menu
Cadastro de Pessoa Juridica, entrar no cadastro, acessar aba Finalizar e clicar no botédo

Enviar cadastro.
<) . ] Experibncia @ instrutores @ Documentes scoop Responsivel @) Finalizar >
Para submeter as informagdes 4 andlise, é que h Caso exista alguma aba com icone vermelho, volte nela ¢ salve as

informagdes que ainda faltam. A veracidade destas informaces e documentos sdo de inteira responsabilidade do requenente.

—
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> SESCOOP/RS

Serviga Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo
do Estade do Rio Grande do Sul

5. Analise do Cadastro

Para solicitar a analise, entre em contato pelos seguintes canais:

Whatsapp: (51) 98940-5117
Email: suportecadastro@sescooprs.coop.br

Caso exista algum projeto em fase de planejamento, informe a cooperativa responsavel
e a data prevista para o treinamento.

6. Atulizacao do Cadastro

O Instrutor podera atualizar o seu cadastro a qualquer momento, exceto enquanto estiver
em analise pela Organizagdo Estadual.

Para visualizar as informacdes do cadastro, o instrutor devera clicar no botdo Ver
cadastro.

Consuar o8 datts ds mes cadaaten

Para atualizar informacdes como documentacdo, CND wvencida, convidar novos
instrutores, adicionar representantes legais e atualizar os dados da empresa, o instrutor devera
clicar no botdo Editar cadastro. Nessa opc¢do, serd necessario o novo envio para analise e
aprovacao do Sescoop.

Editar o8 dados de meu cadastro

Para atualizar informacdes rdpidas como os dados de contato da empresa, incluir e
remover Organizagbes Estaduais, convidar novos instrutores, reenviar convite e desvincular
instrutores, o instrutor devera clicar no botdo Atualizar informagoes.

Atualizar o1 dados de borma rhpida

N -1
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> SESCOOP/RS

Servigo Macional de Aprendizagem do Cooperativismo
do Estade do Rio Grande do 5\.?[

7. Desvinculo do Instrutor convidado

O instrutor convidado podera se desvincular da PJ que Ihe convidou, acessando o menu
Cadastro de Instrutor.

Em seguida, cliqgue no icone Lixeira da PJ que deseja se desvincular.

Atencgao: caso o instrutor esteja prestando um servico pela PJ que lhe convidou, ele s6
podera se desvincular dessa empresa apos o encerramento da atividade.

——m

. cosms

Consuias o5 deded 80 MEU Cadastro

Editue o1 dadion do meu cadasirn.

Cligue em Confirmar para realizar o desvinculo da empresa.

Desvincular Instrutor

Temn certeza que deseja s& desvincular da P) AZ CONSULTORES?

Pronto! O instrutor realizou o desvinculo da PJ.
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Servigo Macional de Aprendizagem do Cooperativismo
do Estado do Ric Grande do Sul
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Em caso de duvidas:

(O (51)98940-5117

D<) suportecadastro@sescooprs.coop.br
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	Apresentação
	Você aprenderá a:

	2. Criação do Login
	Feito isso, selecione o SESCOOP/RS como unidade responsável. Importante destacar que esse ainda não é o momento de indicar as unidades estaduais que você tem interesse em prestar serviços, essa indicação será realizada um pouco mais à frente.
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	Para que o cadastro da empresa possa ser enviado, é necessário que o instrutor aceite o convite de vínculo e encaminhe o próprio cadastro para análise. Somente após essa etapa a Pessoa Jurídica poderá enviar o cadastro para análise.
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	Lembrando que: Se o instrutor convidado for o responsável pelo cadastro da PJ, acesse o menu Cadastro de Instrutor e clique em Aceitar o convite para se vincular a Pessoa Jurídica.
	Preencha os demais campos do formulário e clique em Próximo.
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	No topo da tela inicial, estará o convite de vínculo da Pessoa Jurídica. Clique em aceitar para se vincular à PJ.
	Na sequência, informe os dados na aba “Formação Profissional”. Será necessário anexar um documento que comprove as informações declaradas, como cópia do diploma (Graduação, Pós-graduação, Mestrado, Doutorado etc. — frente e verso) ou certificado de conclusão de curso, no caso de aperfeiçoamentos.
	Atestado de Capacidade Técnica, conforme disponibilizado no edital.
	O SESCOOP/RS considera obrigatórios os seguintes documentos para o Cadastro da Pessoa Física:
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	Caso essas informações não constem na nota fiscal, deverá ser anexado, em um mesmo arquivo, a nota fiscal juntamente com o atestado de capacidade técnica (conforme modelo disposto no edital) emitido pela empresa contratante.
	Caso o instrutor não possua documentos com essas características, ou não tenha interesse em comprovar valor superior ao da tabela, não é necessário anexar documentos nesses campos. Nessa situação, o valor atribuído será o correspondente à tabela do SESCOOP/RS.
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